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1 内部网银客户端安装
本系统有两种模式的客户端：IE浏览器客户端；安装版客户端。

1.1 IE浏览器客户端使用说明
正式环境IE登录地址：https://zjnk1.ceair.com:9001/
在IE浏览器中输入网址，回车确认之后进入如下页面，
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图1.1.1
点[image: image2.png]@ SRR CRET).



，进入如图1.1.2界面，
2 主界面介绍
登入系统首先展现的是产品主页，主页包括功能导航、常用功能区、消息中心看板、系统固定功能区、登陆信息显示区等，如下图2.1所示：
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图2.1
区域1：功能导航区，该区域是系统的一级主菜单，内部网银的用户主要有“常用功能”和“内部网银”两个菜单。
区域2：常用功能区，您可以将常用的功能节点定义成快捷方式显示在此区域，双击图标可以打开功能点，
支持鼠标右键功能，右键菜单包括删除此快捷方式、重命名、更改图片、排序等功能，如下图
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区域3：消息中心看板，显示消息中心各大类未读数，可以直接点击查看消息或处理任务。
区域4：系统固定功能区，用户不能自定义增加、减少。
区域5：登录信息显示区，显示当前登录的集团、用户和登录时间，该区域的三个小[image: image5.png]


各对应了一些功能菜单，如下图 ，在该区域常用的功能有“注销”、“用户口令”、“切换业务日期”。
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2.1 常用功能
区域2（常用功能区）系统默认是空白的，常用功能由用户自己创建，创建的操作步骤如下：
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图2.1.1
如图2.1.1，选中“对外付款”功能节点，鼠标右键，点“创建快捷方式”菜单，弹出图2.1.2窗口，点“确定”完成该菜单常用功能的创建，创建好之后如图2.1.3。
[image: image10.png]tREEA

AR RRET T





图2.1.2
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图2.1.3
双击图标[image: image12.png]o R



，即可打开该功能界面；单击“已完成单据查询”、“待发送单据查询”、“待审批单据查询”，可以实现快速查询。
3 内部网银业务
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内部网银业务主要有“基础设置”、“申请办理”、“客户对账”、“查询统计”、“电子单据柜”五大类。

3.1 基础设置
基础设置包括“收款方信息维护”和“常用摘要”。
3.1.1 收款方信息维护
双击菜单“收款方信息维护”弹出如图3.1.1.1
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